CURRICULUM VITAE
Di
BARILANI GRETA

Identita:

Stato Civile:

Data di Nascita N

Luogo di Nascita: Portomaggiore {FE)
Residenza : Via o
Cellulare : -

E-mail Ve

Patente : B

Istruzione :

Dicembre 2008 — Maggio 2009 : Corso di Contabilita presso I'lstituto Cappellari di Ferrara.
Gennaio — Marzo 2006 : Corso di Aggiornamento Mod. 730 e Mod. Unico, con compilazione degli
stessi presso “ASCOM SERVIZ! “ di Lugo con contratto di Tirocinio

Gennaio — Febbraio 2004 : Corso per compilazione Mod. 730 e Mod. Unico presso “TEOREMA s.r.l.”

di Ferrara P.zza Verdi.
Luglio 2003 : conseguito Diploma di Tecnico della Grafica Pubblicitaria.

Tirocinio :

Settembre 2002 : Stage presso Ditta Coopcostruttori di Argenta (FE) Ufficio Tecnico svolgendo
mansioni di videoscrittura, segreteria, archiviazione, copie eliografiche, fotocopie.
Giugno 2002 : Stage presso Ditta Coopcostruttori di Argenta (FE) Ufficio Tecnico svoigendo
mansioni di videoscrittura, segreteria, archiviazione, copie eliografiche, fotocopie.
Febbraio 2002 : Stage presso Ditta Coopcostruttori di Argenta (FE) Ufficio Tecnico svolgendo
mansioni di videoscrittura, segreteria, archiviazione, copie eliografiche, fotocopie.
Febbraio 2001 : Stage presso Ditta Coopcostruttori di Argenta (FE) Ufficio Tecnico svolgendo
mansioni di videoscrittura, segreteria, archiviazione, copie eliografiche, fotocopie.

Esperienze lavorative:

Da Maggio 2019 a tutt’'oggi: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico Persone Fisiche , IMU/TASI,
Compilazione ISEE, Inserimento deleghe Fatturazione elettronica e Cassetto fiscale per Ditte
individualli, soci di societa e persone fisiche, Front Office, inserimento fatture con Programma
Profis Sistemi, presso Confartigianato/Ar.COM centro servizi per le sedi di Molinella, Baricella e

Minerbio.

Da Gennaio 2015 ad Aprile 2019: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico Persone Fisiche e
Ditte Individuali, IMU/TASI, Assegni Familiari, Compilazione ISEE, Modelli RED, Front Office,
inserimento fatture con Programma Profis Sistemi, invio telematico Unico e F.24 tramite
entratel presso “ Studio Babini di Stefano Babini “ di Russi (RA).




Da Aprile 2014 a Settembre 2014: Compilazione Mod. 730 - Modello Unico Persone Fisiche,
IMU/TASI, Assegni Familiari, Compilazione ISEE, Modelli RED, Front Office, inserimento fatture
con Programma Profis Sistemi presso “ Studio Babini di Stefano Babini “ di Russi (RA).

Da ottobre 2012 a Dicembre 2013: Compilazione IMU, Contratti d’ affitto in via Telematica,
inserimento fatture, compilazione Mod. F.24, Mod. RED, Mod. ISEE, mansioni di segreteria

presso “Impresa Verde Romagna s.r.l.” di Lugo (RA), Forli e Ravenna.

Da Gennaio 2013 a Luglio 2013: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico Persone Fisiche e
Societa, IMU, Dichiarazioni IMU, Inserimento fatture, Contratti d’affitto in via Telematica,
compilazione Mod. F. 24, Mod. RED, Mod. ISEE, mansioni di segreteria presso “lmpresa Verde

Romagna s.r.l.” di Lugo (RA), Forli e Ravenna.

Da Febbraio 2012 a Luglio 2012: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico Persone Fisiche e
societa, IMU, Dichiarazioni IMU, inserimento fatture, Contratti d’affitto in via Telematica,
compilazione Mod. F. 24, mansioni di segreteria presso “Impresa Verde Romagna s.r.l.” di Lugo

(RA), Forli e Ravenna.

Da_Aprile 2010 ad Ottobre 2011: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico Persone Fisiche e
Societa, [ICl, Dichiarazioni ICl, inserimento fatture, Contratti d’affitto in via Telematica,
compilazione Mod. F. 24, mansioni di segreteria presso “Impresa Verde Romagna s.r.l.” di Lugo

(RA).

Da Agosto 2009 ad Aprile 2010: Receptionist e accoglienza clienti presso “Centro Estetico Fuego”
di Argenta (FE).

Da Aprile 2009 a Giugno 2009: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico, presso la C.LA. di Argenta
(FE). '

Da Dicembre 2008 a Marzo 2009: Receptionist e accoglienza clienti presso “Centro Estetico Fuego”
di Argenta (FE).

Da Ottobre 2007 a Giugno 2008: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico, compilazione Modelli
Red. INPS, mansioni di segreteria, inserimento inventari presso lo Studio Negrini di Massa

Lombarda.

Da Marzo 2007 a Luglio 2007: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico, inserimento fatture con
programma di contabilita presso CNA di Ferrara. :

Da Marzo 2006 a Luglio 2006: Compilazione Mod. 730 — Modello Unico, compilazione Modelli Red.
INPS, inserimento fatture con programma di contabilita presso CNA di Ferrara e delegazioni di

Copparo, Bondeno, S. Agostino e Poggio Renatico.

Da Marzo 2005 a Luglio 2005: Compilazione Mod.730 — Modello Unico, inserimento fatture con
programma di contabilita presso CNA di Ferrara.

Da Aprile 2004 a Luglio 2004: Compilazione Mod. 730 — Modelio Unico Presso CAAF COLTIVATORI
DIRETTI di Ferrara.

Da Ottobre 2003 a Novembre 2003: presso I’Agenzia Immobiliare CP di Conficconi Paola di Argenta
(FE) svolgendo mansioni di centralino per appuntamenti con clienti interessati all’ acquisto di

case.



Estate 2001 ed estate 2002: presso la Ditta Coopcostruttori di Argenta (FE) Ufficio Tecnico,
svolgendo mansioni di videoscrittura, segreteria, archiviazione, copie eliografiche, fotocopie.

Competenze Informatiche:

Uso di internet, word, excel, posta elettronica, Profis, Zucchetti, Desktop telematico.

Lingua straniera :
Discreta conoscenza della Lingua Inglese a livello scolastico.

Autorizzo al trattamento dei dati in conformita alla disposizione della Legge d.lgs 196/03.

Boccaleone , 02/04/2024 Greta Barilani



